
Canva
Aprenda a 
criar artes 
e designs 
para o seu 
negócio.
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Apresentação
 Este material didático foi criado no projeto Inserção de Pequenos Negócios 
nas Plataformas de Redes Sociais”, pertencente ao edital 02/2020 - SELEÇÃO DE 
PROJETOS DE COMBATE À PANDEMIA DA COVID-19 E GERAÇÃO DE EMPREGO E RENDA, 
da Pró-Reitoria de Extensão e Cultura da Universidade Federal de Viçosa, em parceria 
com o Ministério Público do Trabalho e a Vara da Justiça do Trabalho de Ouro Preto. 
 Sua atualização acontece no projeto Inserção de Pequenos Negócios nas 
Plataformas de Redes Sociais: apoio ao projeto “Acesso a Mercados e Programa de 
Fomento à Agricultura - Ampliação da Capacidade Produtiva e Geração de Renda”, 
pertencente ao edital 02/2021 - SELEÇÃO DE PROPOSTAS DE INICIAÇÃO À EXTENSÃO 
UNIVERSITÁRIA, da Pró-Reitoria de Extensão e Cultura da Universidade Federal de Viçosa1, 
com o apoio do Núcleo de Educação do Campo e Agroecologia da UFV (ECOA/UFV). 
 O material objetiva auxiliar pequenos negócios e produtores rurais a se 
posicionarem no mercado digital local, visando a exploração de um novo canal de vendas 
para a complementação de suas rendas.

1     O material foi cedido ao projeto AKSAAM como uma contrapartida da UFV.
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O que é?
 O Canva é uma ferramenta on-line de criação de artes e designs que permite 
produzir publicações de serviços e produtos em questão de cliques! A ferramenta é 
gratuita e pode ser utilizada tanto pelo smartphone quanto pelo computador.

Benefícios 
Milhões de imagens
O Canva tem um banco de imagens gratuitas 
para utilização na criação de designs.

Filtros
A ferramenta possibilita a edição de imagens por meio de,
 por exemplo, filtros personalizados para ilustrações e
fotografias, adição de cores, níveis de transparência, elementos, 
tipo de disponibilidade, entre outros.
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Formas e ícones
Há uma enorme quantidade de elementos que podem agregar e ajudar na criação 

de algo visualmente chamativo.

Inúmeras fontes de texto
A ferramenta oferece uma grande quantidade de fontes para criação de textos no 

design.

Como Instalar? 
Android

1. Acesse o aplicativo “Play Store”.
2. Na barra de busca, digite “Canva”.

3. Selecione o aplicativo “Canva” e clique em “Instalar”.
4. Ao finalizar o download, clique em “Abrir”.

5. Siga as instruções de cadastro na página 7.

3 4

Vídeo 
explicativo! 
Clique aqui!

https://www.youtube.com/watch?v=YBE2fertijM&ab_channel=ProgramaGest%C3%A3oNaPratica


77

Iphone - Sistema IOS

1. Acesse o aplicativo “App Store”.
2. Na barra de busca, digite “Canva”.
3. Selecione o aplicativo “Canva” e clique em “Obter”.
4. Ao finalizar o download, clique em “Abrir”.
5. Siga as instruções de cadastro a seguir.

Como criar uma conta?
Passo a passo

Vídeo 
explicativo! 
Clique aqui!

3 4

Entre pelo 
Conta da Google 
aplicativo ou site 

do Canva

Não possui
conta?

Registre-se com 
uma das contas:

Facebook
Email
Conta da Google

Que uso você dará ao 
Canva?

Estudante;
Pessoal;
Professor;
Pequena empresa;
Empresa de grande 
porte;
ONG ou organização
beneficente

Clique em ENTRAR
Já possui conta?

1
2

3

4

2
3

https://www.youtube.com/watch?v=NUO4MOUju4k&ab_channel=ProgramaGest%C3%A3oNaPratica
http://www.canva.com
http://www.canva.com
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Como criar uma arte?
3

Vídeo 
explicativo! 
Clique aqui!

Tela de início Crie seu primeiro design Várias opções de estilo de 
artes e designs que podem 
ser criados

Área de trabalho Comece a criar 
sua própria arte

1 2

4 5

https://www.youtube.com/watch?v=hmJOqm5HOyg&ab_channel=ProgramaGest%C3%A3oNaPratica
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Elementos do Canva
Conhecendo os menus de criação

•• Templates •• Uploads

•• Fotos •• Elementos

•• Texto •• Áudio

•• Vídeos •• Fundo

•• Pastas

•• Mais
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Templates
O que são?

 Templates são layouts prontos e 
disponíveis que podem ser usados como 
base para criação dos designs.
 Aproveite ideias e formatos pré-
prontos, principalmente no início do 
processo, para se ter um norte na criação. 
Indicamos que crie sua arte sobre um 
template, ou seja, trocando apenas alguns 
elementos desse layout, com o objetivo 
de aproximar a criação do seu negócio.

Veja um exemplo de Template pronto na 
página 11.

Vídeo explicativo! Clique 
aqui!
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Exemplo
de

Template

Direto
do Pé!
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Uploads
O que são?

 Uploads são elementos anexados no canva, 
tais como imagens, vídeos, áudios, entre outros, 
vindos do computador ou celular.
 Aproveite para tirar as fotos do próprio 
produto, serviço, estabelecimento, pessoas 
(dependendo do objetivo), para usá-las nas artes. 
 Os uploads sempre ficam salvos 
automaticamente na ferramenta. Dessa forma, 
para arquivos anexados anteriormente, não há 
necessidade de realizar o mesmo procedimento. 
 Caso deseje, é possível apagar os arquivos 
anexados.
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Fotos
O que são?

 Fotos são um banco de imagens prontas 
e disponíveis para serem usadas na criação dos 
designs.
 Indicamos que pesquise por imagens 
gratuitas que possam agregar valor ao seu design.
 É recomendável que, na medida do 
possível, utilizem as imagens do próprio produto 
ou serviço de seu negócio, colocando-as dentro 
da plataforma, pelo menu de uploads.

Veja um exemplo de design com o menu fotos na 
página 14.
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Exemplo
de Design
com Fotos
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Elementos
O que são?

 Elementos são um banco de objetos prontos e 
disponíveis que podem ser utilizados na criação dos 
designs, compostos por linhas, formas, quadros, 
gráficos, stickers (emojis animados), grades, 
gradientes, entre várias outras opções.
 Vários elementos permitem sua troca de 
cor, posição, entre outras opções. Aproveite para 
adequá-los ao visual do empreendimento na paleta 
de cores, por exemplo, as cores que representam 
seu negócio, como a logo, a fachada, as cores 
padronizadas nas redes sociais etc.

Veja um exemplo de design com o menu elementos 
na página 16.
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Exemplo
de Design
com 
Elementos

JELLY BELL YS ORVETERI A

AVENIDA ALAMEDA MANUEL VIEIR A
CENTRO, Nº12 7



1717

Texto
O que é? 

O menu Texto é onde podem ser encontradas 
várias fontes de textos, sugestões de construção e 
modelos, além de formatos para título, subtítulo e 
texto pequeno.

Você pode combinar fontes, tamanhos, modelos, 
cores, entre outros, a fim de chamar atenção do 
cliente para o seu design e, consequentemente, 
para o seu negócio.

Veja exemplos de modelos prontos:
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Áudio
O que é?

 Em Áudio, encontramos vários trechos musicais 
liberados pela ferramenta Canva para alocação em 
apresentações, vídeos, stories e artes que sejam 
interativas.
 Utilize o menu música de forma estratégica. É 
interessante colocá-la em momentos-chave para 
cativar a atenção do público. O ritmo e o momento de 
utilização ajudam nessa conquista.
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Vídeos
O que são?

 Vídeos é o menu no qual é 
possíveladicionar vídeos curtos e 
interativos ao design.
 O menu Vídeos é voltado para artes 
interativas, ou seja, na hora da criação do 
design, ele será colocado em dimensões 
adequadas. 
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Fundo
O que é?

 O Fundo, é o fundo da arte. Pode-se 
dizer que é o papel de parede que ficará 
atrás, caso decida adicioná-lo.
 O fundo inicial de criação é uma 
tela branca. Aqui é possível adicionar uma 
cor ou outros fundos, como, por exemplo, 
uma foto. Agregue detalhes adicionando 
relevos, linhas, tipo de coloração, textura, 
nível de transparência, entre outros.
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Pastas
O que são?

 O menu Pastas é subdividido em “Comprados”, “Favoritos” e “Criar pastas”. 
Essas categorias, de modo geral, são utilizadas para separar os materiais e permitir 
o acesso rápido.

 

Criar pastas: esta função 
possibilita a criação livre 

de pastas, porém, está 
associada a assinaturas 

premium do Canva, ou seja, 
àqueles que possuem uma 

conta paga.

Comprados: quando comprar 
algum elemento dentro da 

ferramenta, como imagens com 
licenças, elas poderão ficar 

“estocadas” nessa pasta e, assim 
como a de curtidas, poderá ser 
criado, automaticamente, pelo 

Canva um submenu chamado 
“Comprados”.

Favoritos: essa pasta é 
direcionada a todas as 
fotos e elementos que 
curtir (o Canva poderá 
criar um submenu 
chamado “Favoritos”).
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Mais
O que é?

 O menu Mais é direcionado à integração de 
outros elementos externos à ferramenta do 

Canva, como, por exemplo, aplicativos.
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