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Apresentagao

O Projeto Viva o Semiarido (PVSA) tem como finalidade contribuir para a reducéo
da pobreza e dos niveis de extrema pobreza da populagdo rural do semiarido
piauiense, por meio do incremento das atividades produtivas predominantes e
do fortalecimento organizacional dos produtores e produtoras rurais, com foco

prioritario nas mulheres, nos jovens e nos quilombolas.

A Secretaria de Estado da Agricultura Familiar (SAF), por meio da Superintendéncia
de Desenvolvimento Rural, elaborou esta Cartilha de Processos de Aquisicdo e
Prestacao de Contas, no intuito de orientar as organizagoes associativas quanto
aos procedimentos e a correta aplicagdo dos recursos adquiridos por intermédio
dos Termos de Colaboragdo firmados com a SAF, por meio do Projeto Viva o

Semiarido.

A Cartilha € um resumo dos procedimentos que devem ser observados durante a
fase de execucio e elaboracao das prestacdes de contas de Termo de Colaboracéo,

e foi preparada com linguagem simples e objetiva.

Conceitos Basicos

Para melhor compreensao do assunto, inicialmente, vamos apresentar alguns con-

ceitos basicos.
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Termo de Colaboracgao:

E o instrumento utilizado para formalizar as parcerias

propostas pela administragao publica com organizagdes

da sociedade civil, envolvendo transferéncias de recursos

financeiros.

Aquisicao:

E o procedimento prévio que deve ser realizado pela
entidade beneficiaria, no sentido de amparar seus atos
e fatos no tocante a compra de bens e a contratacao de

servicos previstos no Termo de Colaboracao.

Prestacao de Contas:

E a comprovagio do bom e regular emprego do dinheiro

publico, na conformidade das leis, dos regulamentos e

das normas emanadas pelas autoridades administrativas

competentes.

Segundo determina o paragrafo unico do Art. 70 da

Constituicdo Federal, deve prestar contas qualquer

pessoa fisica ou juridica, publica ou privada que utilize,

arrecade, guarde, gerencie ou administre dinheiros, bens

e valores publicos.
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Fundamentagado Legal -

Lei n.213.019/2014 e Lei n2. 8.666/93, no que couber:

« Instrucao Normativa n? 01/2009-SEPLAN/SEFAZ/CGE;

* Instrucao Normativa 01/97 STN; JJ
- Lei Complementar 101/2000-LRF, em seu artigo 25;

- Contrato de Empréstimo N2 [-788-BR, firmado entre o Governo do Estado do Piaui

e o Fundo Internacional de Desenvolvimento Agricola (FIDA).

Execu¢ao Do Termo De Colaboragao

A etapa da execucgao de uma parceria € o momento de realizagdo das atividades
planejadas. O objeto, para ser cumprido, precisa ter metas evidentes, que depois
servirdo de parametros paraa afericao dos resultados.

Quanto a execucgao dos recursos, as organizacdes sao responsaveis pelo gerencia-

mento administrativo e firnanceiro dos recursos recebidos.

Periodo de Vigéncia

O prazo de vigéncia do Termo de Colaboracdo especifica
determinado periodo em meses, contados a partir da as-
sinatura deste Instrumento até a data final, obedecendo

a execucao do objeto, de acordo com o Plano de Trabalho.

Publicagao
O Termo de Colaboracao passara a ter sua eficacia apos a

sua publicagéo no Diario Oficial do Estado (DOE).
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Prorrogagao

O Termo de Colaboragéo podera ter sua vigéncia prorro-
gada ex-oficio, caso ocorra atraso na liberagdo dos recur-
sos, podendo também ser prorrogado por interesse das
partes, manifestado expressamente 30 (trinta) dias antes

do seu término.

Denuncia

Os participes poderao denunciar ou rescindir o Instru-

mento de Repasse a qualquer tempo, preservadas as obri-
gacoes assumidas durante o prazo em que o ajuste tenha

vigido, bem como o destino de eventuais beneficios ad-

quiridos no mesmo periodo.

Alteragao do Termo de Colahoragao

O Termo de Colaboracao podera ser alterado mediante Termo Aditivo, devidamen-
te justificado, formulado, no prazo de 30 (trinta) dias antes de sua vigéncia, obser-

vadas as formalidades legais e regulamentares pertinentes.

Importante

O objeto do Termo de Colaboragao jamais podera ser modificado.

Recursos Financeiros

A liberacao de renanceiros e os procedimentos para realizagdo das despesas so

poderio ter inicio apos a assinatura do Termo de Colaboragao.
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10

Os recursos do Termo de Colaboragdo serdo depositados e movimentados em

conta bancaria especifica aberta em banco publico.

Os recursos financeiros serdo desembolsados em parcelas de acordo com o Plano

de Trabalho aprovado.

Quem repassa os recursos? SAF / FIDA

Quem recebe os recursos? Entidade beneficiaria

Contrapartida da comunidade

Discriminada no 10% do custo do Financeiros,

Termo de Colaboragio.  Plano de Negdcio. materiais
e mao de obra.

Se a Entidade ofertar
contrapartida em recurso
financeiro, obrigatoriamente
devera depositi-lo na conta
especifica do Termo de
Colabora¢ao.
v:) °
v:) ,E\A: 'V
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Aplicagao do Recurso Financeiro

Os recursos do Termo de Colaboragao deverao, obrigato-

riamente, ser aplicados em caderneta de poupanca.

Os rendimentos oriundos das aplicacdes financeiras nédo

poderdo ser aportados como contrapartida da associagao

»
i

Os rendimentos devem ser utilizados no objeto do Termo

de Colaboracdo, e s6 poderao ser utilizados com AUTORI-

ZACAO prévia da UGP/PVSA.

] 4 Q"‘\
b @

A utilizacdo dos rendimentos das aplicagdes esta sujeita

as mesmas condi¢des de Prestacdo de Contas exigidas

AR E R

para os recursos transferidos.

Aviso Importante

Quando ocorrer conclusdo, denuncia, rescisdo ou extingao do Termo de Colabora-
cdo, os saldos financeiros remanescentes, inclusive os provenientes das receitas
obtidas das aplicacgdes financeiras, serao devolvidos a SAF no prazo improrrogavel
de 30 (trinta) dias.

Quais sdo os documentos necessarios
para solicitagao do uso dos Rendimentos?

1
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- Oficio de solicitacao elaborado pela entidade;

- Ata da organizagao associativa, constando proposta de utilizagao, valor a ser uti-
lizado e aprovacao dos beneficiarios;

- Plano de Execucao;

« Orcamento;

- Parecer da Assisténcia Técnica Sistematica;

- Parecer da Unidade Regional do Projeto.

Movimentagao dos Recursos

- Movimentam a conta por meio de transferéncia bancaria.

- As despesas deverdo estar de acordo com o Plano de Negocio.

- A Entidade somente podera utilizar uma conta ja existente se esta estiver com saldo zero.
- Toda movimentacgao de recurso devera ser feita por meio de transferéncia eletronica.

- Todo pagamento a fornecedor e a prestador de servigcos devera ser feito mediante crédito
na conta bancaria de sua titularidade.

- Todo débito na conta especifica deve corresponder a um documento de mesmo valor, emi-

tido pelo contratado e relacionado na Relacdo de Despesas.

@%"%‘ o ‘k‘\‘ q"‘m" '74:
Nao € permitido

| - Emitir cheques a terceiros, conforme Art. 53 da Lei N

13.019/2014;

Il - Depositar recursos de outras fontes na conta do Instrumento de

Repasse, com excegdo quando se tratar de recursos para a

manutencgao desta;

Il - Efetuar saques da conta em espécie, exceto quando for para o pagamento da
folha de pessoal;

IV - Pagar valores correspondentes as taxas bancarias. O Projeto nao cobre valores

referentes a essas despesas;

i
%ﬁ
X
.

V - Transferir os recursos da conta do Termo de Colaboracao para

outras contas da entidade beneficiaria.

Y, B s \b

L

Z

.
4
-
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Liberagao dos Recursos

Os recursos financeiros do Termo de Colaboracgao serao transferidos em confor-
midade com o Plano de Trabalho, nos termos em que foi aprovado, apos publicacao

do extrato no Diario Oficial do Estado.

Os recursos serao liberados em parcelas, em estrita conformidade com o respec-

tivo cronograma de desembolso.
A 12 parcela sera liberada quando da assinatura do Termo de Colaboracgéao. As par-

celas subsequentes serdo liberadas mediante apresentacao e aprovacao da pres-

tacao de contas da execucgédo da parcela anterior.
Atencio

Nos casos a seguir, os recursos ficardo bloqueados,

até o saneamento das impropriedades:
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- Quando houver evidéncias de irregularidades na aplicacdo de parcela
anteriormente recebida;

- Quando constatado desvio de finalidade na aplicagdo dos recursos ou o
inadimplemento da organizacdo da sociedade civil em relacdo a obrigacoes
estabelecidas no Termo de Colaboracao ou de fomento;

- Atrasos nao justificados no cumprimento de etapas ou fases;

- Quando a organizagao associativa deixar de adotar, sem justificativa suficiente, as
medidas saneadoras apontadas pela SAF até 30 (trinta) dias depois de notificada;

- Quando houver praticas atentatorias aos principios da Administragdo Publica nas
contratacdes e demais atos praticados na execucgdo do Termo de Colaboracgao;

- Descumprimento de qualquer clausula do Termo de Colaboracéo.
Aquisigoes e Contratagoes

Finalidade? Selecionar a proposta de pre¢co mais
vantajosa.

Método? Cotacao de Preco (Shopping) e Contratagio
Direta.
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Para realizacdo dos procedimentos de aquicdes, a Entidade devera nomear uma
comissao de licitagdo com no minimo trés membros beneficiados pelo projeto, e,

entre eles, definir quem execera a fungéo de Presidente/a da Comissao.

Cotagao de Prego (Shopping)

Compreende o levantamento de, no minimo, 3 (trés) propostas/orcamentos co-

merciais para a compra de bens ou para a contratacao de servicos.

A solicitacao de cotacao de precos e o envio das propostas comerciais deverao ser

realizados por meio de documento contendo, no minimo:

Carta Convite :

- Especificagdes do bem ou servico;
- Quantidades a serem adquiridas;

- Prazo e local para recebimento das propostas;

- Data da realizagdo da analise das propostas;

« Prazo minimo exigido de validade da proposta;

- Prazo maximo exigido e local para entrega do bem ou execucao do servico;
» Prazo de garantia (quando for o caso);

- Assisténcia Técnica (quando for o caso).

y/#

}
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Proposta de prego 1

- Dados da empresa;

- Especificagoes do bem ou servigo a ser fornecido;
» Preco unitario e total de cada item;

- Valor total da proposta;

« Prazo de validade da proposta;

- Prazo de entrega do bem ou de execucgdo do servico;

- Prazo de garantia (quando for o caso);
- Assiténcia Técnica (quando for o caso);

- Data de elaboracao e assinatura.

=
Orientagoes

Na Carta-Convite deveraserdado o prazo minimo de 07 (sete) dias pararecebimento
das propostas de precos.

As cotagdes podem ser enviadas via e-mail, Correios ou entregues pessoalmente.
Os bens ou servicos a serem adquiridos devem estar de acordo com o Plano de
Trabalho e objeto do Termo de Colaboracao.

A Comissao de Licitacao devera realizar a analise e elaborar a Ata de Julgamento

das Propostas de Precos, com base nos procedimentos impessoais de selecao.




Modelo de Carta-Convite para solicitacao de Propostas de Preco

CARTA-CONVITE

o N D A B e e T e e s iy

DESTINATARIO: ___________________ BN e e e

ASSUNTO: Carta-Convite para participagdo no Shopping N°____ /_____
_____________________ D e e o

Prezado(a) Senhor(a),

A S e e R localizada™ ittt et St s no municipio de com o

apoio da UGP do Projeto Viva o Semiarido, convida essa Empresa a apresentar proposta de precos,
objetivando a aquisicdo/prestacio de servico de, conforme especificagdes em anexo, com recursos
do Termo de Colaboracdo n? / celebrado com a SAF/Projeto Viva o Semiarido.

A proposta de preco sera apresentada em papel timbrado da empresa, assinada e rubricada pelo
seu representante legal, devendo conter as especificagdes detalhadas dos bens ou servicos por
item, de acordo com as planilhas orgcamentarias, bem como as seguintes informacdes:

+ Planilha preenchida com os itens de servico/produtos, preco unitario e preco total.

- Valor total da proposta em algarismo e por extenso;

« Prazo de validade da proposta que néo podera ser inferior a () dias;

+ Prazo de execugdo que ndo podera ser superiora () dias;

+ Prazo de garantia (Se for o caso);

- Assisténcia técnica (Se for o caso);

- Nos precos, deverao estar inclusos custos com tributos e encargos de natureza social, trabalhista,
previdenciaria, fiscal, bem como custos de transportes;

- Data, assinatura e carimbo da empresa.

O critério de julgamento sera o de Menor Preco Total, sendo considerada vencedora a Empresa que
apresentar a Proposta de Menor Preco.
A proposta devera ser encaminhada para o endereco citado acima, onde sera recebida até as h do

,.e analisadaashdodia ____/____/

Atenciosamente,

Presidente/a da Comissao de Licitacdo
Itens

Produtos

17



Ver modelo abaixo

Modelo de Anexo da Carta-convite

ANEXO DA CARTA-CONVITE
DISCRIMINACAO DOS BENS OU SERVICOS DO OBJETO DO SHOPPING

Itens Produtos Especificacdes Unid. Quantidade




Ver modelo abaixo

Modelo de Ata de Julgamento de Propostas de Preco

ATA DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECOS DO SHOPPINGN® ____/____/____
Enditade:

De acordo com as Cartas Propostas de Precos encaminhadas a esta entidade pelas empresas
convidadas, e levando-se em consideragéo os critérios de julgamentos apresentados nas Cartas-
Convites, tem-se como resultado do Shopping o demonstrado no QUADRO COMPARATIVO DE
PRECOS, apresentado abaixo:

Nome dos Fornecedores

A. D.
B.
C. F.

Precos totais das Propostas de Precos apresentadas pelas empresas convidadas

A B. C. D. | = | F.

Empresa vencedora:

Apds a analise dos dados e tendo como resultado declarado na forma do QUADRO COMPARATICO
DE PRECOS, o qual passa a integrar este termo de decisao, adjudico o resultado do presente

shopping em favor da empresa . tendo em vista que ela

atendeu a todas as exigéncias da Carta-Convite, apresentando preco total no valorde R$ _____
e e e T ). Dessa forma, a referida Empresa sera

autorizada a procedero fornecimento do objeto do aludido Shopping.

Membro da Comissao de licitagao

Homologo o resultado do Shopping:

Presidente/a da Entidade

19
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Aquisigao Direta (Contratagao Direta)

Trata-se de aquisicdo ou contratacdo em casos excepcionais, sem realizagao de
procedimentos licitatérios.

Podera ocorrer quando, nas aquisi¢cdes de bens ou servigos, o valor previsto seja

muito baixo, ou quando somente existir um fornecedor ou prestador de servico.

Quais sdo os documentos necessarios para solicitagio

de autorizagao para realizagao de Aquisi¢ao Direta?

- Oficio de solicitagdo elaborado pela entidade, justificando a necessidade de
aquisi¢do direta ;
- Parecer da Assisténcia Técnica Sistematica, confirmando o pedido da entidade;

- Parecer da Unidade Regional do Projeto.

A aquisicao direta so podera ser realizada
apas emissao de parecer favoravel da Unidade
de Gestdo do Projeto. i J~

A
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Exigéncias para Contratagoes

A proponente vencedora somente podera oficializar contrato se apresentar as se-
guintes declaracdes:

Certidao Conjunta Negativa de Débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida

Ativa da Unido (Receita Federal);

- Certificado de Regularidade do FGTS - CRF (CEF);
- Certidao Negativa Quanto a Divida Ativa do Estado (SEFAZ);
- Certidao Negativa de Situacio Fiscal e Tributaria (SEFAZ);

- Certidao Negativa de Débitos Municipais (Prefeitura).

Aviso Importante

Para as empresas vencedoras que ndo apresentaram declaragdes, devera ser feita
uma diligéncia solicitando essas documentacoes, atribuindo um prazo razoavel de

emissao e envio.

A falta de regularidade podera ensejar
em desclassificacao.
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Termos de Contratos

Trata-se de aquisicdo ou contratacdo em casos excepcionais, sem realizagao de

procedimentos licitatorios.

Este contrato devera ser usado
em caso de aquisi¢cao de bens
com entrega e pagamento
parcelados.

Contrato de Compra e Venda

_ . Este contrato devera ser usado em
Contrato de Prestacao de Servicos _ :
caso de contratacao de servicos.

Os Termos de Contrato deverao ter firrma reconhecida em cartorio de ambas as

partes acordadas.

Procedimentos de Contratagoes

Os termos das propostas aceitas serao incorporados ao Contrato Simplificado, a

Ordem de Fornecimento oua Ordem de Servico.

Os Termos de Contrato deverao ter firma reconhecida em cartorio de ambas as

partes acordadas.

Em caso de parcelamento das entregas dos bens adquiridos, devera haver crono-

grama com previsido de quantidades, valor e data das entregas.
Obrigatoriamente, devera ser celebrado Contrato em caso de contratacao de ser-
E vicos, a exemplo: perfuracdo de poco, construcdo/reforma em geral, servicos de

terceiros eventuais.

Nao havendo elaboragdo do Termo de Contrato, devera ser utilizada a Ordem de

Fornecimento (para bens/materiais) ou Ordem de Servico (para servicos).




Ver modelo abaixo:

Modelo de Ordem de Servico

ORDEM DE SERVICO N°_____ ot

Solicitante

Credor

Natureza

Prazo
(dias)

Servico Und.

Quant.

Preco (R$)

Unitario Total

01

02

03

04

05

06

o7

Total Geral

Autorizo a prestacdo de servico, de acordo com a Proposta de Precos,

ge=srper i St , em referéncia e nas condi¢des estabelecidas no Shopping

e femmrie e :

AUTORIZO:

Presidente/a

23
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Ver modelo abaixo:

Modelo de Ordem de Servico

ORDEM DE FORNECIMENTO N°___ _ _ S e
Solicitante Credor Natureza
N2 Fdrgzo Material Und. Quant. - IF’rlego (RY)
ias) Unitario Total
01
02
03
04
05
06
o7

Total Geral

Autorizo a prestacdo de servico, de acordo com a Proposta de Precos,

e ] S , em referéncia e nas condicdes estabelecidas no Shopping

e S e et :

AUTORIZO:

Presidente/a
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Procedimentos de Pagamentos das Aquisigoes

A Entidade devera exigir Nota Fiscal de qualquer material comprado ou servico

@ .
e executado e observar os seguintes dados:

®
&
t

- Nome/razado social, endereco, CNPJ, Inscricao Estadual da empresa; data de
emissao, natureza de operacdo, numero da NF, data de saida e hora;

« Nome completo, endereco e CNPJ da Entidade;

- Descrigdo completa do material ou servigo adquirido, quantidade, valor unitario
e total de cada item;

- Destaque de impostos, conforme o caso. X
- Valor total da Nota Fiscal;

- Identificagdo do numero do Termo de Colaboracdo.

N

{ /

Aviso Importante

A Nota Fiscal ndo pode conter rasuras, pois elas invalidam o documento que pode
ficar sujeito a devolucao.

Excepcionalmente sera aceita a Carta Corretiva, desde que ela nao altere dados,
como fornecedor, calculo de impostos, preco, quantidade, remetente e destina-
tario; ou Nota Fiscal Complementar, para complementacio de dados ausentes na
emissao da Nota Fiscal, como: valor unitario, quantidade, total, CNPJ, etc.

As Notas Fiscais e os Recibos devem ser emitidos dentro do prazo de vigéncia do
Termo de Colaboragéo, e somente no ato da compra do material ou na execugao
do servigo.

Um dos membros do Conselho Fiscal da entidade ou beneficiario do Projeto devera
atestar, na Nota Fiscal, com carimbo ou escrevendo, o recebimento do material

ou servico, colocando a data e assinando.

[ s,
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Regra Geral

Os pagamentos nao podem ser realizados apds a data do encerramento do Con-

trato, quando for o caso, como também apoés a vigéncia do Termo de Colaboracéo.

Os pagamentos serdo efetivados mediante apresentacao de Nota Fiscal da em-
presa contratada, por meio de transferéncia eletronica sujeita a identificagao do

beneficiario final e a obrigatoriedade de depdsito em sua conta bancaria.

e A ° ° -~
Exigencias para realizagao de pagamentos
+ Recebimento do Bem/Execucao do Servico;
- Atesto da Nota Fiscal de qualquer material ou servigco adquirido;

- Certidoes do fornecedor com prazos vigentes.

Atencao

Quando do pagamento dos bens ou servicos, as certidoes negativas das empresas
vencedoras do Shopping ou contratadas diretamente, apresentadas em atendi-
mento as exigéncias de contratacdo, deverdo ser consultadas. Caso a validade es-
teja vencida, fica a empresa obrigada a apresentar novos documentos, observando

suas validades.
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PROCESSO DE AQUISICAO E PRESTAGAO DE CONTAS

Pagamentos ou Reten¢ao de Impostos

Vocé sabia que quando a Entidade pagar qualquer servico, devem ser recolhidos os

impostos ou contribuicdes previstos em Lei?

Entir, saila os rocedimentos:

Imposto sobre Servigos (ISS)

- O valor a ser recolhido é referente ao servico que sera pago;

+ O contribuinte do imposto é todo prestador de servico, seja empresa ou profissio-
nal auténomo, que exerca atividade prevista como fato gerador do ISS;

- A aliquota do ISS varia em cada municipio (2% a 5%);

- Se o prestador do servico for pessoa juridica, o imposto sera retido sob respon-
sabilidade da empresa e a Entidade devera verificar o recolhimento na Nota Fiscal
apresentada.

- Se o prestador de servico for profissional auténomo sem inscricdo no Cadastro
de Autonomos da Prefeitura, a Entidade devera se informar sobre o valor da ali-
quota municipal, reter na fonte e recolher os tributos, pagando-lhe o valor liquido.
O recolhimento devera ser realizado por meio de Guia de Recolhimento, na Prefei-
tura do municipio.

« Nos casos em que o prestador de servico for profissional autonomo com ins-
cricdo municipal, este devera apresentar o Cartdo correspondente e o recibo do

ultimo pagamento efetuado a Prefeitura. Nestes casos, a Entidade ndo devera des-

contar o ISS.
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Pagamento por aquisi¢ao de animais
Junto a Nota Fiscal, o fornecedor devera apresentar Atestado de Vacinagao dos

semoventes, devidamente assinado por um veterinario.

Em casos de aquisi¢cdo de aves caipiras, o atestado de vacinagdo nao € obrigatorio,
mas se faz necessario o encaminhamento, junto a Nota Fiscal, de uma declaracao
sobre a sanidade das aves, elaborada e assinada pelo técnico responsavel pela

Assisténcia Técnica Sistematica.

Pagamento de servigos

Exigéncia de Nota Fiscal, seja da empresa ou avulsa, que devera ser emitida pela

Prefeitura local.

Pagamento para pequenos fornecedores

No caso de aquisicdes de produtos nao adquiridos em um estabelecimento co-
mercial (como: areia, pedra, brita, madeira redonda ou outros rusticos), a Entidade
devera exigir do vendedor uma Nota Fiscal avulsa, adquirida na coletoria (SEFAZ)

do municipio.

FI QU" 0 fornecedor de bens ou

& A

servigos, ao receber o
pagamento, devera emitir
Recibo de igual valor.
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Exemplo

CALCULO DO ISS

Valor do servigo cobrado pelo

RS 2.
profissional autonomo $2.800,00

(-) Desconto do ISS 4% (Consultar
na Prefeitura)

(=) ISS a recolher (descontar) R$ 112,00

R$ 2.800,00 x 4%

Contribui¢do Previdenciaria Retida (INSS)

- A entidade devera descontar 11% do valor dos servicos prestados por profissional
autonomo (ver tabela de contribuicdo da Previdéncia Social);

- A entidade que nio obtiver o Certificado de Entidades Beneficentes de Assistén-
cia Social (CEBAS), também devera recolher 20% sobre o total das remuneragao
paga no més referente a cota patronal;

- A entidade devera pagar o valor retido ao INSS (31%), até o dia 20 do més seguin-
te ao da emissdo da Nota Fiscal, em nome do prestador de servico;

+ No caso de contratacdo pessoa juridica (empresa), esta fara a devida retencio;
- Quando se tratar de contratacao de pessoa juridica para servicos, a entidade

devera observar, no corpo da Nota Fiscal de Servicos, se estao discriminados os

percentuais a serem recolhidos pela empresa ao INSS.
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Exemplo

CALCULO DO ISS
Valor d i brad l
a o.r .oservu;oAco rado pelo R$ 2.800,00
profissional autonomo
(-) Desconto do INSS 11% R$ 2.800,00 x 11%
(=) ISS a ser descontado R$ 308,00

Imposto de Renda Pessoa Fisica (IRPF)

- E 0 imposto descontado do valor do servigo pago ao profissional auténomo e de-
pois recolhido a Receita Federal;

- A entidade somente recolhera o Imposto de Renta Retido na Fonte (IRRF) quando
o valor dos servigos contratados forem maiores do que o valor minimo que € dis-
pensado pela Lei.

- A entidade devera observar o valor a ser recolhido, de acordo com a Tabela Pro-
gressiva Mensal do IRPF, disponivel no site da Receita Federal (www.receita.fazen-
da.gov.br );

- Caso o prestador realize mais de um servico no mesmo més para a Entidade, é
necessario verificar se a soma dos recibos de cada servigo € maior do que o valor

da dispensa do Imposto, caso seja maior, consultar a Tabela do IR para calculo da

retencao.




Exemplo

Base de calculo do Imposto de Renda

R$ 2.800,00 - R$ 308,00 (desconto
do INSS) = R$ 2.492,00

CALCULO DO IRPF

Base de calculo com deducio do
INSS

R$ 2.492,00

(-) Desconto IRPF 7,5% (ver tabela)

R$ 2.492,00 x 7,5% = R$ 186,90

Parcela a deduzir no Imposto (ver
tabela)

R$ 186,90 - 142,80 = R$ 44,10

(=) Imposto de Renda a recolher

RS 44,10

Imposto de Renda Pessoa Juridica (IRPJ)

- A Entidade devera efetuar retencdo e recolher 1,5% referente ao IRPJ sobre o va-
lor do servigo prestado pela Empresa e recolher por meio do Documento de Arre-

cadacéo da Receita Federal (DARF). Se a empresa for optante do Simples Nacional,

nao havera retencao.

Exemplo simplificado de calculos dos impostos de prestacao de servigo por

profissional autonomo:

Valor do servico cobrado pelo profissional auténomo = R$ 2.800,00

Ve
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CALCULO DO ISS

(-) Desconto do ISS 4% (Consultar
na Prefeitura)

R$ 2.800,00 x 4%

(=) ISS a recolher (descontar) R$ 112,00

CALCULO DO INSS
(-) Desconto do INSS 11% R$ 2.800,00 x 4%
(=) INSS a ser descontado R$ 308,00

CALCULO DO IRPF

Base de calculo com deducao do
INSS

(-) Desconto IRPF 7,5% (ver tabela) R$ 2.492,00 x 7,5% = R$ 186,90

R$ 2.492,00

Parcela a deduzir no Imposto (ver

R$ 186,90 - 142,80 = R$ 44,10
tabela)

(=) Imposto de Renda a recolher R$ 44,10

RESUMO DAS RETENCOES E PAGAMENTO

e e RS 2.800,00
1158 R$ 112,00
G R$ 308,00
(=) Valor liquido a ser pago ao prestador de servigo R$ 2.335,90

FIQUE™
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Prestagao de Contas

A prestacao de contas devera ser feita observando-se as regras previstas na legis-
lacdo em vigor, além de prazos e normas de elaboracao constantes do instrumento
de parceria e do plano de trabalho.

Deve conter elementos que permitam ao gestor da parceria avaliar o andamento
ou concluir que o seu objeto foi executado conforme pactuado, com a descrigao
detalhada das atividades realizadas e a comprovacao do alcance das metas e dos

resultados esperados, até o periodo de que trata a prestagdo de contas.

Prestagao de Contas Final

- Devera ser apresentada em até 30 (trinta) dias apos o encerramento da vigéncia

do Termo de Colaboracao.

Aviso Importante

O dever de prestar contas surge no momento da liberacao de recurso envolvido na

parceria.

‘“l.

Como prestar contas L4

As prestacdes de contas serao formalizadas com documentos fiscais originais ou
equivalentes a estes, devidamente quitados, relatorios e documentos extras lista-
dos nesta cartilha.

A entidade devera encaminhar as prestacdes de contas a Unidade Regional do Pro-

jeto (URGP), a qual recebera os processos por meio de protocolo de entrega, firmado

no oficio enderecado, com data de recebimento e assinatura do técnico da URGP.




XL

Analise da prestagio de contas

As prestacodes de contas serao analisadas preliminarmente em atengao ao cumpri-

mento do objeto, por um técnico responsavel da URGP.

Em caso de alguma pendéncia na analise, a URGP devolvera a Entidade, para que,
no prazo de 10 (dez) dias, providencie as respectivas regularizagcdes. Ocorrida ana-
lise ou decorrido o prazo em atencao as pendéncias, os processos serdo enca-
minhados a Unidade de Gestdo do Projeto para analise conclusiva e emissao de

parecer técnico.

Apds analise da prestacao de contas, o técnico da UGP emitira parecer técnico

conclusivo de acordo com o que for constatado, podendo ser:

Aprovagao (reqular)

Quando evidenciar, de forma evidente e objetiva, o cumprimento dos objetivos e

das metas estabelecidos no plano de trabalho.

Aprovagao com +/- ressalva

Quando evidenciar impropriedade ou qualquer outra falta de natureza formal que

nao resulte em dano ao erario.
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Rejei¢ao (irregular)

Quando comprovada qualquer das seguintes circunstancias:

- Descumprimento injustificado dos objetivose metas estabelecidos no plano de
trabalho;

- Dano ao erario decorrente de ato de gestao ilegitimo ou antieconomico;

- Desfalque ou desvio de dinheiro, bens ou valores publicos.

Documentagao Exigida

Prestaciao de Contas parcial:

A prestacao de contas parcial relativa a execucdo do Termo de Colaboracao dar-
-se-a mediante a analise dos seguintes relatérios e documentos:

. - Oficio de encaminhamento da entidade;

II. - Certiddo de Habilitacéo Plena da entidade (SisCon); Ill - Relatério de Cumpri-
mento do Objeto:

Os relatdrios devem conter as atividades desenvolvidas para o cumprimento do ob-
jeto e o comparativo de metas propostas com os resultados alcancgados, descreven-
do as agdes programadas e executadas e os beneficios alcancados, ressaltando os
dados qualitativos e quantitativos. As agées executadas devem estar de acordo com
as programadas. Junto aos relatorios devem ser anexados materiais comprobatorios
como: fotos, videos e lista de presenca das atividades realizadas. Sendo:
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- Relatdrio de Assisténcia Técnica Sistematica;

- Relatério de Supervisiao da URGP.

Il - Cotagao de Preco:

- Cartas-Convites;

- Propostas de Precos;

- Ata de Julgamento das Propostas de Precos.

Il - Contratacao:

- Certidoes Negativas da empresa vencedora do Shopping;
- Ordem de Fornecimento/ Servigo ou Contrato.

IV - Execucgdo Financeira:

Os documentos devem relacionar cada meta, etapa e fase do Termo de Colaboracdao,
com a descri¢do das despesas e receitas efetivamente realizadas e sua vinculagao
com a execucdo do objeto, inclusive, indicando as receitas, as despesas e os rendi-
mentos das aplicacodes financeiras, bem como o saldo da conta, se houver. Sendo:

- Relagdo de despesas efetuadas e pagamentos efetuados;

- Comprovantes de pagamentos;

- Documentos Fiscais (Nota Fiscal e Recibo);

- Comprovante de retencdo dos impostos (quando for o caso);
- Extrato da conta bancaria especifica;

- Demonstrativos dos rendimentos da aplicagao financeira;

- Balancete Financeiro;

- Conciliagao Bancaria.

Especificidades:

- Atestado de vacinagdo dos animais;
- Guia de Transporte Animal - GTA;

FIQUE™
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- Licenca Ambiental (em caso de poco tubular);

- Estudo de Analise da Qualidade da Agua (em caso de pogo tubular);

- Documentacdo do imdvel (em caso de construcgdo de obras civis);

- ART de execucéo (em caso de construgdo de obras civis com metragem acima de 50m?).

Prestacao de Contas final:

A prestacdo de contas final (ultima parcela), relativa a execucdo do Termo de
Colaboracao, dar-se-a mediante a analise dos documentos exigidos na prestacao
de contas parcial e dos seguintes relatorios e documentos:

- Relatorio Final de Assisténcia Técnica Sistematica;

- Relatorio Final de Supervisao;

- Termo de Recebimento e Conclusido do Plano de Investimento Produtivo (PIP);

- Ata de Recebimento e Conclusao do PIP;

- Formulario de Contrapartida da entidade;

- Regulamento de Uso de Bens Coletivos.

Vedagoes

Constitui motivo de inadimpléncia e até mesmo rescisao do Termo de Colabora-
cao, quando constadas, em especial, as seguintes situacdes:

- Utilizar recursos para finalidade alheia ao objeto da parceria;

- Desviar da finalidade original, uma vez que é expressamente vedada a utilizagao
de recursos transferidos em finalidade diversa da estabelecida no instrumento de

repasse;
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- Utilizar os recursos em desacordo com o Plano de Trabalho;
- Alterar metas constantes do Plano de Trabalho sem autorizagao;
- Efetuar pagamento de gratificacao, consultoria, assisténcia técnica ou
qualquer espécie de remuneracao adicional a servidor pertencente aos
quadros de orgao ou entidade da Administracédo Publica Federal, Estadu-
al, Municipal ou do Distrito Federal, lotado ou em exercicio em qualquer
dos entes participes;
- Efetuar transferéncia de recursos da conta corrente especifica do
Termo de Colaboragao para outras finalidades com posterior ressar-
cimento;
- Auséncia de conta bancaria especifica;
- Contratacdo de empresas fantasmas;
- Aquisicao de bens ou servicos com precos acima do praticado no
mercado;
~ « Auséncia de comprovantes de pagamentos;
- Pagamentos a diversos fornecedores com uma unica transfe-
réncia;
- Apresentar nota fiscal rasurada;
- Comprovar despesas por meio de notas fiscais @ Vv
- Realizar despesas com o valor maior que o :' " \ ‘
: : Ty \ll.9l70\/”
previsto no plano de trabalho; - !
- Deixar de apresentar a Prestacao de Con-

inidoneas;

tas no prazo estipulado;
-« Utilizar eventuais saldos decorrentes da
execucao do Termo de Colaboracgéo e/ou
oriundos de aplicacdes financeiras, sem a
devida autorizagao.
- Remuneracio indireta aos dirigentes da
entidade.






O Projeto Viva o Semiarido (PVSA), ao oportunizar condi¢des efetivas que fomentam
as capacidades organizativas - de inclusdo produtiva, geracéo de trabalho e renda,
acesso a mercados, qualificacdo para o trabalho, educacdo e empoderamento de
grupos produtivos em consolidacdo e grupos sociais historicamente excluidos do
processo de desenvolvimento e do acesso a politicas publicas, como mulheres,
jovens e quilombolas - contribui efetivamente para a mudancga da realidade rural
piauiense, com melhoria da qualidade de vida do publico atendido pelo Projeto, ao
tempo em que qualifica e difunde estratégias e solugdes para a convivéncia com

o Semiarido.

O registro das estratégias e acdes executadas pelo Projeto, materializadas na
série de publicacdes que compde o segmento de Gestdo do Conhecimento, visa
documentar as iniciativas exitosas e as licdes apreendidas a partir da acdo do
Governo do Piaui em parceira com o Fundo Internacional de Desenvolvimento
Agricola (FIDA) e com o apoio técnico do Instituto Interamericano de Cooperacao
para a Agricultura (IICA). De igual modo, as publicagées documentam o legado do

PVSA, na perspectiva de orientar a implementacgao de novos projetos.

O Governo do Piaui, por meio das acdes da Secretaria da Agricultura Familiar (SAF),
reitera seu compromisso para com as populagoes rurais, acreditando na forca de
transformacao dos grupos campesinos e de suas organizacdes representativas,
quando lhes sdo dadas oportunidades de assumirem o protagonismo de
transformar suas realidades, como é o PVSA. A SAF continuara cumprindo sua
missao de apoio e fortalecimento da Agricultura Familiar e suas organizagdes,
estimulando a producao de alimentos limpos, saudaveis e nutritivos, dinamizando

e fortalecendo as economias locais.




